
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม 
ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐ
ต้อง จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม 
จึงได้กำหนด แนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม เพ่ือให้ 
ประชาชนเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร ได้สะดวก ซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน และ 
สามารถตรวจสอบการดำเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม ตามนโยบายที่ประกาศไว้ ดังนี้  

(๑) ขอบเขต  

เริ่มจากจากหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารสุขอำเภอเสริมงาม
เสนอข่าวสารที่ สาธารณสุขอำเภอเสริมงาม หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน เพ่ือพิจารณา 
อนุญาตให้เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม กรณีท่ีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้ 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารนี้ ขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม 
พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์ 
เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีท่ีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web 
Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร พร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์ 
จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง  

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ  

(๒.๑) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ประจำ
หน่วยงานเพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอเสริมงาม ขออนุญาตให้เผยแพร่  

(๒.๒) ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ ประสงค์
จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อ สาธารณสุขอำเภอเสริมงาม ขออนุญาตให้เผยแพร่  

(๒.๒.๑) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม  

(๒.๒.๒) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเสริมงามให้
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล พร้อม
ชี้แจงเหตุผล  

(๒.๓) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจน ความเป็น
ปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

 

 



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสาธารณสุขอำเภอเสริมงาม 

ลำดับ กระบวนงาน ใช้เวลา ผู้รับผิดชอบ 

๑  ๓๐ นาท ี เจ้าหน้าท่ีผู้ที่
ประสงค์จะ

เผยแพร่ข้อมลู 

๒ ๓๐ นาท ี - สาธารณสุข
อำเภอเสริมงาม 

-ผู้รับผดิชอบ
ศูนย์ข้อมูล

ข่าวสารประจำ
หน่วยงาน 

 

๓๐ นาท ี เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ 
(Web Master)  

๓ ๓๐ นาท ี เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ 
(Web Master)  

๑.เจ้าหน้าท่ีประสงค์จะเผยแพร่ขอ้มูล 

เสนอข้อมูลข่าวสารทีร่ับผดิชอบศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารประจำหน่วยงาน ขออนุญาตให้
เผยแพรผ่่านเว็บไซตส์ำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเสริมงาม ต่อสาธารณสุขอำเภอเสริม
งามที่ตนสังกัดอยู ่

(๒.๒)ไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ 

(Web Master) 

ประสาน แจ้งกลับไปยัง
เจ้าหน้าท่ีผู้ที่ประสงค์จะ

เผยแพร่ข้อมลู (๒) สาธารณสุขอำเภอเสรมิงาม 

พิจารณา 

(๒.๑)อนุญาต 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบ (Web Master) นำ
ข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต ์

๓.เจ้าหน้าท่ีผู้รบัผิดชอบ (Web Master) 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจน

ความเป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลง
เว็บไซตเ์มื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 



 

ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/่

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 
 

ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเปน็มา 
2. วิสัยทัศน์ พนัธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ทำเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับสูง 
6. อำนาจหนา้ที ่
7. ยุทธศาสตร ์
8. แผนปฏบิัติราชการ แผนงาน โครงการ 

และงบประมาณรายจา่ยประจำปี 
9. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบตัิ

ราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการ

ติดต่อสื่อสาร 
10.1 หมายเลขโทรศัพท ์
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนที่ตั้งหนว่ยงาน 
10.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์

 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับ
หน่วยงาน โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 
 
คลังความรู้ เช่น ขา่วสารความรูสุ้ขภาพใน
รูปแบบ Info Graphic สื่อมัลตมิีเดีย 
บทความ ผลงานวิจยั ข้อมูลสถิติต่างๆ โดย
อ้างอิงแหล่งที่มาและวัน เวลา กำกับ เพื่อ
ประโยชน์ในการนำข้อมูลไปใช้ตอ่ (ถ้ามี) 
 
รายชื่อเว็บไซต์หนว่ยงานที่เก่ียวข้อง (Web 
link) หน่วยงานในสงักัด หน่วยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ที่นา่สนใจ 
 

 

 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผา่นเว็บไซต์ของ
หน่วยงานในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเสริมงาม 
เป็นไปตามข้อ 2.1-2.2 ตาม
ประกาศสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอเสริมงาม ลงวันที่      
๑๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ เรื่อง 
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผา่นเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน พ.ศ.256๙ 

กลุ่มงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต์ของ
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเสริม
งาม 

กลุ่มงาน/งาน 
หรือ
คณะทำงาน 
หรือเจ้าหน้าที่
ปฏิบัติงาน
บริหารจัดการ
เว็บไซต์ของ
สำนักงาน
สาธารณสุข
อำเภอเสริม
งาม 

 



ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/่

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

5 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 
 

ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนดตาม
มาตรา  9(8) และมาตรฐาน เว็ บ ไซต์
หน่วยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
ตามภารกิจของหน่ วยงาน  โดยแสดง
ขั้ น ตอนการปฏิบั ติ งานพร้อมอธิบ าย
ขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ
เป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 
คู่มือสำหรับประชาชน ข้อมูลการบริการ
ตามภารกิจของหน่ วยงาน  โดยแสดง
ขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชน
พร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน 
ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอน
ของการให้บริการนั้นๆ โดยจัดทำเป็น
รูปแบบ “คู่มือสำหรับประชาชน” และ
สามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจน
แบบฟอร์ม เพื่ออำนวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 
 
ข่าวประชาสัมพันธ์ ภาพข่าวกิจกรรม เรื่อง
แจ้ ง เตื อ น  รวม ถึ งข่ า วป ระก าศ ข อ ง
หน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 

   

 

 



ที่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/่

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

9 
 
 
 
 
 
 

10 

ร ะ บ บ ง า น ใ ห้ บ ริ ก า ร ใ น รู ป แ บ บ
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกิจ
ห น่ ว ย ง า น ที่ จั ด ท ำ เป็ น ร ะ บ บ ง า น
คอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ 
ห รือ  Mobile Application ใน ลั กษ ณ ะ
สื่อสารสองทาง (ถ้ามี) 
 
แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดง
ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 

   

 


